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1. Inledning
Bestammelserna i detta arkivreglemente géller for Kungéalvs kommuns arkivvard. Kommunfullméktige
far enligt 16 § arkivlagen meddela féreskrifter om arkivvarden inom kommunen, i den utstrackning
nagot annat inte &r sarskilt foreskrivet. Utdver arkivlagen géller dven det som foreskrivs i
arkivférordningen.

2. Relation till andra styrdokument
Sektorernas dokumenthanteringsplaner

3. Syfte

Syftet med arkivreglementet ar att anpassa arkivfunktionens roll till kommunens organisation.
Reglementet tydliggdr arkivmyndighetens omfattning och grans géllande ansvar samt fortydligar vilka
uppgifter och befogenheter som arkivmyndigheten har for att sékerstélla att kommunen erhaller en
god arkivskotsel.

4. Mal och viljeinriktning
Arkivreglementet ar tankt att sékerstalla en god arkivhantering éver hela kommunen. Genom att
klargora ansvarsfordelningen for olika typer av arkivfragor blir det lattare att forankra en forstaelse for
skotseln av arkivhandlingar, och samtidigt ur verksamhetens perspektiv forsta omfattningen av
medborgarnas ratt att fa tillgang till allmanna handlingar.

5. Tillampningsomrade
Detta reglemente galler for kommunfullmaktige, kommunens myndigheter och myndigheternas
underlydande verksamheter. Med myndigheter avses i arkivreglementet kommunstyrelsen,
namnderna och kommunrevisionen.

Reglementet galler &ven for bolag, och andra juridiska personer, éver vilka kommunen enligt 2 kap. 3
§ offentlighets- och sekretesslagen utbvar ett rattsligt bestdmmande inflytande (det vill sdga att det
samlade kommunala dgandet eller inflytandet i bolaget dverstiger 50%). | fragor géllande
offentlighetsprincipen och sekretess likstaller lagstiftningen saledes kommunala bolag med
myndigheter.

For att de kommunala bolagen fullt ut ska omfattas av detta reglemente maste de gbras
associationsrattsligt bindande, det vill sdga att hanvisning till arkivreglementet ska finnas med i
bolagsordning eller agardirektiv. Detta géller aven fér andra av kommunen utfardade riktlinjer om
arkivvard.

6. Myndighetens arkivansvar
Varje myndighet ska se till att arkiv under deras ansvar vardas enligt de bestammelser som framgar i
detta reglemente.

Varje myndighet ska utse en arkivansvarig samt en eller flera arkivredogoérare for fullgérande av
arkivuppgifterna hos myndigheten. Dessa funktioner utses genom formella beslut hos myndigheten.

Arkivansvarig och arkivredogdrare ar myndighetens kontaktpersoner i arkivfragor.
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6.1 Arkivansvarig
Sektorchef och stabschef i kommunen ar arkivansvarig fér respektive myndighet, men myndigheten
kan utse underliggande chefsroll inom myndigheten som arkivansvarig. Den som ar arkivansvarig ska
ha mojlighet att paverka och belysa arkivfragor sa att finansiella och personella resurser kan avséttas
for arkivarbete.

Arkivansvarig ska framga av respektive myndighets delegationsordning, eller — om det rér sig om ett
bolag — specifikt beslut eller annan instruktion dar ansvaret delegerats till specifik befattningshavare.

Vid en stor myndighet kan funktionen som arkivansvarig behdva férstarkas, om en myndighet utser
ytterligare arkivansvarig ska det i férvag bestammas vem som ar huvudansvarig med sarskilt
samordningsansvar. | uppdraget som arkivansvarig i Kungélvs kommun ingar att:

- Ansvara for att de bestammelser som finns i arkiviagen och detta reglemente efterlevs inom
myndigheten, samt tilldmpliga bestammelser i arkivférordningen efterlevs.

- Beakta arkivfragor vid alla organisationsférandringar, budgetarbete och lokalférandringar,
samt utveckling av IT-stdéd och 6vrig planering.

- Ansvara for att eventuella brister inom arkivvarden blir atgardade, vare sig det &r
arkivmyndigheten som foreldgger detta i samband med tillsyn eller om bristerna
uppmarksammats internt inom myndigheten.

- Ha kunskap om lagstiftning som rér hantering av allméanna handlingar.

- Ha kunskap om kommunens styrdokument och rutiner kring hantering av allmé&nna handlingar,
och vara insatt i den egna myndighetens rutiner och strukturer fér hantering av allménna
handlingar i pappersform och elektronisk form.

- Ansvara for att myndighetens dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning och arkivférteckning
uppréttas och halls uppdaterade.

- Overvaka att handlingar som éverldmnas till arkivmyndigheten fér slutarkivering levereras
enligt arkivmyndighetens krav.

- Se till att beslutad gallring verkstalls.

- Informera bertrd personal vid myndigheten om géllande bestdmmelser kring hanteringen av
allménna handlingar.

6.2 Arkivredogoérare
Arkivansvarig utser myndighetens arkivredogérare. De personer som utses ska ha mycket god
kdnnedom om myndighetens verksamhet och administrativa rutiner, da det i uppdraget ingar att svara
for det praktiska arbetet med myndighetens arkiv — exempelvis tillsyn och vard av den egna
férvaltningens, verksamhetsomradets eller enhetens allménna handlingar.

Vid en stor myndighet kan funktionen som arkivredogoérare behéva forstarkas, om arkivansvarig utser
ett flertal arkivredogoérare kan det vara bra om en arkivredogoérare ar huvudansvarig med sarskilt
samordningsansvar.

| uppdraget som arkivredogérare i Kungélvs kommun ingar att:
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- Ha kunskap om regler och rutiner som rér den egna myndighetens hantering av allmanna
handlingar.

- Varda myndighetens handlingar och hantera dessa enligt arkivmyndighetens riktlinjer.
- Uppméarksamma kansliets registratorer om dokumenthanteringsplanen behéver revideras.

- Tillsammans med verksamheten uppratta arkivbeskrivning och arkivférteckning.
Uppmarksamma kansliets registratorer om arkivbeskrivning behdver revideras.

- Verkstalla beslutad gallring enligt dokumenthanteringsplan, eller enligt andra separata
gallringsbeslut antagna av arkivmyndigheten och ansvarig myndighet.

- Forbereda 6verlamning av handlingar till centralarkivet enligt arkivmyndighetens riktlinjer och
rutiner.

- Samrada med myndighetens arkivansvarig och arkivmyndigheten i arkivfragor.

6.3 Chefernas ansvar
Respektive chef, pa samtliga nivaer inom kommunens myndigheter och bolag, ansvarar for att
verksamhetens allmanna handlingar vardas enligt lagstiftning och detta reglemente. Vidare ansvarar
chef for att halla medarbetare informerade om vad som géller vid hantering av verksamhetens
handlingar.

6.4 Handlaggarens ansvar
Den enskilde handlaggaren ansvarar for att handlingarna i arenden som den ansvarar for hanteras
enligt bestammelserna i lagstiftning och detta reglemente. Vidare ansvarar dven handléggaren for att
rensa sin drendeakt nér denne har avslutat sitt &rende.

7. Revisionens ansvar
Kommunrevisionen ska folja upp féreldgganden i arkivmyndighetens tillsynsrapporter, liksom granska
att kommunens myndigheter och bolag har en d&ndamalsenlig arkivhantering som féljer
bestammelserna i lagstiftningen och detta reglemente. Vidare aligger det dven revisorerna att granska
huruvida kommunstyrelsen uppfyller sina lagbundna skyldigheter i egenskap av arkivmyndighet.

8. Arkivmyndighetens ansvar
Kommunstyrelsen ar enligt 8 § arkivlagen arkivmyndighet. Arkivmyndigheten utdvar tillsyn éver
arkivvarden hos kommunens myndigheter och ansvarar for varden av de arkiv som denna har
Overtagit efter dverenskommelse eller enligt lag. Arkivmyndigheten ska ha ett centralarkiv, aven kallat
kommunarkiv, och ska enligt detta reglemente folja riksarkivets féreskrifter och allménna rad om
arkivlokaler (RA-FS 2013:4).

| centralarkivet forvaras de handlingar som 6verlamnas fran kommunens verksamheter och
kommunala bolag. Centralarkivet tar inte enbart emot handlingar i pappersform utan arkivmyndigheten
har aven ett e-arkiv for lagring av digitala bevarandehandlingar. Bevarandehandlingar ar handlingar
(papper/digitala) som ska bevaras for evigt och som inte langre behdvs for den dagliga verksamheten
inom kommunens verksamheter och kommunala bolag.
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Arkivmyndigheten far delegera beslutanderétt till kommunarkivarien, som ar den funktion som
ansvarar for kommunens centralarkiv samt utévar arkivmyndighetens tillsynsverksamhet. | uppdraget
for arkivmyndigheten i Kungélvs kommun ingar mer specifikt, utéver vad som anforts ovan, att:

- Kontinuerligt inspektera arkivvarden hos de myndigheter som star under arkivmyndighetens
tillsyn. Vid inspektion ska myndighetens arkivredogérare medverka. Arkivmyndigheten far i
samband med inspektion forelagga den granskade myndigheten att atgéarda eventuella brister
i arkivvarden.

- Utfarda riktlinjer och rutiner for att uppratthalla god arkivvard i kommunen.
- Gerad i arkivfragor till kommunens myndigheter, samt de bolag som avses i 2 kap. 3 § OSL.
- Varda och forvara handlingar som har 6éverlamnats till arkivmyndigheten.

- Anordna utbildningar och erbjuda handledningar for anstéllda inom kommunens
verksamheter.

- Ansvara for kommunens omvéarldsbevakning i arkivfragor och leda kommunens
utvecklingsarbete inom omradet.

- Framja arkivens tillganglighet for att uppfylla arkiviagens syfte:

Myndigheternas arkiv &r en del av det nationella kulturarvet.

Myndigheternas arkiv ska bevaras, hallas ordnade och vardas sé att de tillgodoser
1. rétten att ta del av allménna handlingar,
2. behovet av information for réttskipningen och férvaltningen, och
3. forskningens behov.

9. Redovisning av arkiv
Varje myndighet ska uppratta en dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning och arkivférteckning. |
Kungalvs kommun uppréttas en dokumenthanteringsplan per sektor samt for kansli och stab.
Arkivmyndigheten far utfarda riktlinjer for uppréattande av dessa dokumenttyper.

9.1 Arkivbeskrivning och arkivférteckning
Arkivbeskrivning ar ett dokument som ger en samlad éverblick 6ver myndighetens arbetsuppgifter och
organisation, liksom dess arkiv och arkivbildning. Beskrivningen ska vara utformad pa ett sadant satt
att den underlattar anvandningen av arkivet och darmed atersdékningen av myndighetens allmanna
handlingar.

Arkivforteckning ar en systematisk forteckning éver de handlingar som férvaras i myndighetens arkiv.
Forteckningen ska vara processbaserad, vilket innebar att handlingstyperna redovisas utifran de
processer som ger upphov till handlingarna. Syftet med detta &r att tydliggéra handlingarnas samband
med den verksamhet som skapar handlingarna och ge ett stérre sammanhang till den information som
skapas i respektive process.

Arkivforteckning och arkivbeskrivning ska fortlépande revideras. Detta ar sarskilt viktigt vid
omorganisationer.

9.2 Dokumenthanteringsplan
Varje myndighet ska i samrad med arkivmyndigheten uppratta en dokumenthanteringsplan.
Dokumenthanteringsplanen ar ett styrdokument som omfattar myndighetens samtliga handlingar och
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som beskriver hur dessa hanteras, oavsett om handlingarna ar digitala eller analoga, samt
gallringsfrister.

Dokumenthanteringsplanen redovisas sektorsvis i en gemensam férvaltningsorganisation.
Arkivmyndigheten har ratt att besluta om sektorernas dokumenthanteringsplaner samt om en
gemensam dokumenthanteringsplan fér handlingstyper som ar av generell eller 6vergripande karaktar
for hela Kungélvs kommun.

For att dokumenthanteringsplanerna ska kunna fungera i praktiken och spegla hur respektive
myndighet faktiskt hanterar sina dokument, ska respektive plan foljas upp for eventuell revidering en
gang per ar och vid omorganisation.

10. Samrad

Varje myndighet ska i god tid samrada med arkivmyndigheten i fragor och beslut som paverkar
myndighetens arkivbildning och arkivvard. Till exempel:

- Andring i organisation/verksamhetsstruktur. Exempelvis férandringar som innebaér att en
verksamhet helt eller delvis 6verfors till annan myndighet i kommunen eller att tva
verksamheter slas ihop och bildar en ny enhet med nytt namn.

- Samverkan med externa parter dér arkivfragor aktualiseras.

- Inrattande av nya arkiviokaler eller ombyggnad av befintliga arkivlokaler.

Varje myndighet ska &ven samrada med arkivmyndigheten:

- Infor beslut om gallring.

- Vid upprattande och revidering av sin dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning och
arkivforteckning.

- Vid andra fragor kring arkivvard och hanteringen av sina allménna
handlingar, dar myndigheten ar oséker pa vad som géller.

11. Bevarande och gallring av handlingar

11.1 Bestandighet och forvaring
Handlingar som ska bevaras ska framstallas med material och metoder som garanterar
informationens bestandighet och lasbarhet. Hansyn ska tas till méjligheten att i framtiden kunna
overféra uppgifterna till annan databérare.

Arkivhandlingar ska alltid férvaras under betryggande former. Detta innebar bland annat att arkivet och
arkivhandlingarna ska skyddas mot obehérig atkomst, forstérelse, skador och stéld. For detta &ndamal
fordras arkiviokaler, vilka ska vara utformade enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om
arkivlokaler (RA-FS 2013:4).

Narmare riktlinjer om arkivbesténdighet och férvaring meddelas av arkivmyndigheten.

11.2 Rensning och gallring

Rensning
Handlingar som inte ska tillhéra arkivet ska fortidpande rensas eller pa annat sétt avskiljas fran
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arkivhandlingarna, till exempel kopior/dubbletter, utkast och post it-lappar. Aven féremal som i langden
kan skada handlingarna ska rensas bort, sdsom plastfickor, gem och gummiband.

Rensning ska genomféras senast i samband med att ett arende avslutas och ska utféras av ansvarig
handlaggare eftersom denne har bast kdnnedom om sitt drende liksom handlingarnas betydelse for
forstaelsen av drendet i fraga.

Gallring

Med gallring menas att forstoéra allméanna handlingar eller uppgifter i allmanna handlingar. Det &r tillatet
att gallra allmanna handlingar, men det &r viktigt att detta kan motiveras, ar genomtankt och sker
under kontrollerade former. All gallring maste grundas pa lag och gallringsbeslut.

Vid gallring ska alltid beaktas att myndigheternas arkiv utgor en del av det nationella kulturarvet, och
att det arkivmaterial som aterstar ska kunna tillgodose arkivlagens syfte.

Handlingar som ska gallras ska forstéras, vilket galler handlingar i savél pappersform som digital form.
Handlingar som inte innehaller sekretessuppgifter eller kansliga uppgifter slangs i pappersatervinning.
Sekretessbelagda handlingar och exempelvis handlingar som innehaller stérre mangd personuppgifter
ska forstéras under kontrollerade former (till exempel slangas i sekretesskarl eller strimlas).

11.3 Overldmnande av arkivhandlingar till centralarkivet
Centralarkivet &r benamningen pa Kungalvs kommuns centrala arkiv for slutgiltigt bevarande av
kommunens allménna handlingar. D& arkivhandlingar som ska bevaras inte langre behévs fér den
I6pande verksamheten inom en myndighet ska de efter 6verenskommelse dverlamnas till
centralarkivet.

Overlamnande av arkivmaterial till arkivmyndigheten far forst ske efter 6verenskommelse mellan den
overldamnande verksamheten och arkivmyndigheten.

Arkivmyndigheten har ratt att dverta arkivhandlingar fran en myndighet som star under dess tillsyn.
Overtagandet kan ske bade efter éverenskommelse och péa ensidigt beslut fran arkivmyndigheten, om
en myndighet férsummar sin arkivvard pa ett sadant sétt att det innebar uppenbara risker for att
information gar forlorad eller férstors.

Om en kommunal myndighet har upphért och dess verksamhet inte har forts dver till en annan
myndighet inom kommunen ska arkivet éverlamnas till arkivmyndigheten inom tre manader, savida
kommunfullmaktige inte beslutat nagot annat.

Vid samtliga leveranser av arkivhandlingar till centralarkivet ska dessa 6verlamnas i enlighet med
arkivmyndighetens riktlinjer. Detta innebar bland annat att rensning ska ha genomférts och beslutad
gallring ha verkstallts. Handlingar ska levereras ordnade pa ett satt centralarkivet har godkant.

Fler detaljer om hur éverlamnandet ska ga till meddelas av arkivmyndigheten.

Nar arkivmyndigheten har évertagit arkivhandlingarna fran myndigheten évergar hela ansvaret for
arkivvarden av handlingarna till arkivmyndigheten.

11.4 Leveransstopp
Arkivmyndigheten har ratt att i foljande fall utfarda leveransstopp gentemot de myndigheter som star
under dess tillsyn:

- Om en verksamhet trots foreldggande fran arkivmyndighetens sida har underlatit sig att
atgarda brister i sin arkivvard, som har framkommit i samband med inspektion, férbjuds
verksamheten att leverera handlingar till centralarkivet till dess att bristerna &r atgardade.

- Om en verksamhet som vill éverlamna handlingar till centralarkivet vid upprepade tillfallen
féorsummar att korrekt iordningsstélla sina leveranser, férbjuds verksamheten att géra detta till
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dess att leveransen har iordningsstallts enligt arkivmyndighetens riktlinjer.

11.5 Utlaning av arkivhandlingar
Myndighet far 1ana ut arkivhandlingar till kommunala eller statliga myndigheter for vetenskapliga
andamal eller tjansteandamal.

Alla utlan som ager rum mellan kommunens myndigheter ska dokumenteras i form av en
utl&ningsreversal. Aven 1an fran centralarkivet ska dokumenteras péa detta satt. Om parten som lanar
en arkivhandling &r en myndighet utanfér Kungalvs kommun ska dokumentation i anslutning till Ianet
diarieforas.

Arkivhandlingar far lanas ut till de juridiska personer som omnamns i 1 § ovan, dven detta ska
dokumenteras genom utlaningsreversal.

Utlan for andra syften an tjansteandamal och vetenskapliga &ndamal far endast ske efter medgivande
fran arkivmyndighetens sida. Ett utlan ska alltid ha en bestamd tidsfrist, och ske enligt
bestammelserna i tryckfrihetsférordningen och offentlighets- och sekretesslagen.

Utldanande myndighet ska forvissa sig om att arkivhandlingarna under lanetiden hanteras varsamt, sa
att forluster eller skador inte uppkommer. Vidare ska utlanande myndighet se till att arkivhandlingarna
aterlamnas efter det att lanetiden I6pt ut. Den part som lanat en arkivhandling far inte i sin tur lana ut

handlingen.

11.6 Overldmnande till annat kommunalt organ
Om en myndighet upphdr men dess verksamhet helt eller delvis dverférs till annan kommunal
myndighet eller till juridisk person som omfattas av 2 kap. 3 § OSL, ska arkivet 6éverlamnas till den
myndighet eller det organ som fortsatter verksamheten, om inget annat 6verenskommits med
arkivmyndigheten. Om verksamheten foérdelas pa flera myndigheter beslutar arkivmyndigheten, efter
forslag av berérda myndigheter, hur arkivet ska hanteras.

Vid en organisationsforandring dar ett arkiv ska 6verlamnas till annan myndighet far inte handlingarna
inférlivas med mottagande myndighet innan samrad med arkivmyndigheten &gt rum.

Uppgift om 6verlamnande samt vilka handlingar det géller ska féras in i arkivbeskrivningen for berérd
myndighet.

12.Levandegoéra

Arkivreglementet publiceras pa kommunens hemsida och kommuniceras kontinuerligt ut via
utbildningstillfallen och arkivinspektioner. Det bér dven finnas en hanvisning till reglementet i
kommunens dokumenthanteringsplaner.

13.Uppfbljning

Arkivreglementet f6ljs upp vart fjarde ar vid ny mandatperiod.

14.Bilagor till arkivreglementet
Bilagor till arkivreglementet bestar av rutiner och beskrivningar rérande kommunens arkivvard. Vid
revidering av bilagorna behover dessa saledes inte aterigen tas upp for politisk behandling.

- Ordlista
- Handbok - Leverans av arkivhandlingar till centralarkivet
- Lathund vid leverans av pappershandlingar till centralarkivet
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- Lathund vid leverans av digitala handlingar till centralarkivet

Ordlista

Arkiv

Ett arkiv bildas av de allmadnna handlingarna fran myndigheternas verksamheter och sadana
handlingar som avses i 2 kap. 9 § Tryckfrihetsférordningen och som myndigheten beslutar ska tas om
hand for arkivering.

Arkivbeskrivning
Ger inblick i vilken information som finns att hdmta hos myndigheten och som informerar om hur
arkivet ar organiserat.

Arkivforteckning
En detaljerad beskrivning av vilka arkivhandlingar som finns i arkivet.

Aktomslag
Forvaringsmedel, bestdende av papper, kartong eller papp, avsett att omsluta och avskilja
arkivhandlingar.

Arkivbox
Arkivgodkant forvaringsmedel bestaende av kartong eller papp, i form av en box med flik, lock eller
annan tillslutningsanordning, vars syfte ar att ge skydd at arkivhandlingar.

Volymer
Varje serie innehaller en eller flera volymer. En volym &r en fysisk enhet som omfattar flera handlingar.
Exempel pa volymer kan vara arkivboxar, bundna volymer, mikrofilmrullat och sa vidare.

Handling/allmdn handling
En handling &r en framstallning i skrift eller bild samt upptagning som kan lasas, avlyssnas eller pa
annat satt uppfattas med tekniskt hjalpmedel.

En handling ar allmén om den férvaras hos en myndighet och antingen har inkommit till eller
upprattats hos myndigheten. En allman handling ar antingen offentlig eller omfattas av sekretess.
Rensa — ett begrepp som anvands da man fére arkiviaggningen plockar bort arbetsmaterial som
saknar betydelse for handlingens vérde.

Gallring

Gallring innebér att forstéra allmanna handlingar eller uppgifter i allmé&nna handlingar. Det ar en
avsiktlig och planmassig forstéring av handlingar i enlighet med ett i férvag fattat myndighetsbeslut.
Genom gallring begrénsas allmanhetens tillgang till allmanna handlingar, det &r darfér mycket viktigt
att gallring sker varsamt.

Utdver att forstéra en allméan handling eller uppgifter i allmanna handlingar innebar éverféring av
uppgifter mellan databérare gallring om 6verféringen medfér nagot av foljande:
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- Informationsforlust.
- Forlust av méjliga informationssammanstallningar.
- Forlust av vasentliga sokmdjligheter.

- Forlust av méjligheter att faststélla informationens autenticitet.

Gallringsfrist
Den tid som ska forflyta innan gallringen far verkstallas.

Medium
Metoder for framstéallning, éverféring och lagring av handlingar. Exempelvis att framstalla handlingar
genom papper och penna eller att framstélla de genom dator och tillhérande programvara.

Arkivvard

Hur svenska myndigheter ska skéta sin arkivvard framgar av arkivliagen. | korta drag asyftar begreppet
hur en organisation hanterar all den information som denna férvarar hos sig — oavsett om
informationen ar pappersbunden eller digital, och vare sig det &r fragan om nyss inkomna/upprattade
handlingar eller slutarkiverade dokument.

Bestandighet
Enskapen hos en handling att under lang tid kunna bevaras utan informationsforlust.

Databarare
En databérare ar detsamma som ett fysiskt underlag for lagring av information. Exempel pa
databarare &r papper, USB-minne, CD-skiva, DVD, harddisk eller diskett.

Nararkiv

Ett nararkiv ar en arkiviokal som finns i verksamhetens omedelbara nérhet och dér verksamheten
foérvarar sina aktuella handlingar som behévs for den dagliga verksamheten. | nérarkiven férvaras
aven avslutade drenden i vantan pa leverans till centralarkivet, vilket regleras i
dokumenthanteringsplanen.

Mellanarkiv

I mellanarkiv kan handlingar med langre gallringsfrist forvaras, exempelvis handlingar som inte langre
behovs i den dagliga verksamheten men som forst kan gallras efter 10 ar. Dessa kan en verksamhet
da forvara i ett mellanarkiv for att battre kunna utnyttja utrymmet i nararkivet.

Centralarkiv

Kommunens centrala arkiv — centralarkivet eller kommunarkivet — ar slutstationen for
bevarandehandlingar. Handlingar som levereras till centralarkivet ansvarar arkivmyndigheten
(kommunstyrelsen) for och dessa handlingar ska bevaras for all framtid.



