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Foreskrifter

Brand och risker

Den allvarligaste risken vid en fullt utvecklad brand ar brandroken. Roken kan vara dodligt giftig att
inandas. Aven en mindre mangd rok kan om du har otur ge en allvarlig skada pa luftvagar och lungor.
Kontakta alltid sjukhus fér kontroll om du har inandats brandrok.

Brandsakerhet

Alla kommunens lokaler ska utrymmas vid en situation dar det finns risk for manniskors liv och halsa
om personerna kvarblir i lokalen, exempelvis vid en brand eller hotsituation. Alla kommuners lokaler
ska omgaende utrymmas i enlighet med lokalens utrymningsplan. Utrymningsplanerna innehaller
utrymningsvagar, slackutrustning, larmknappar och atersamlingsplats.

Kungalvs kommuns ansvar

Kungalvs kommun ansvarar for att det finns ett systematiskt brandskyddsarbete med ett val
fungerande brandskydd samt att fastigheten ar anpassad utefter de lagkrav som finns i enlighet med
Lagen om skydd mot olyckor (2003:778). Kungalvs kommun har det évergripande ansvaret utifran ett
fastighetsagarperspektiv att sakerstalla att byggnaden ar saker ur brandskyddsperspektiv. Kungalvs
kommun ansvarar for att sékerstalla att arrangéren har fatt den information om lokalerna och
brandskydd som kravs for en séker vistelse pa Kvarnkullen.

Informationen till hyresgast avser:

Allman information om brand.
Utrymningsrutiner.
Brandslackningsutrustning.
Larm.

Sakerhet.
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Arrangorens ansvar

Du som hyr Kvarnkullen ansvarar for att de som vistas i lokalen har kannedom om hur de ska
ta sig ut ur lokalen vid en utrymning.

e Vidare ansvarar du for att tillse att alla nddutgangar ar fria och att de som vistas i lokalen
haller sig till det utrymmet som du har hyrt.

e Du ansvarar for dina gasters sakerhet. Arrangéren ansvarar for att ta till sig den information

om lokalerna och brandskydd som kravs for en saker vistelse pa Kvarnkullen samt férmedia

den till sina gaster.

Arrango6ren ansvarar for att endast det antal som lokalen ar godkand for vistas i lokalen.

Utse en utrymningsledare som ar nykter under hela uthyrningstiden.

Medhava bokningsbekraftelsen pa bokningsdagen i handelse av fel/utldst larm.

Aterstéll lokalen med méblemang och stadning.

Arrang6ren kommer debiteras om aterstallningen ar bristfallig.

Lilla salen
Maximalt antal personer vid;
= Biosittning — 90
= Konferenssittning — 60
= Omoblerad — 120

Stora salen
Maximalt antal personer vid;
= Biosittning — 260
» Konferenssittning — 240
= Omoblerad — 500

Motesrum kallarvaning
8 — 20 personer/rum
o Observera att det finns begransningar for personer med funktionshindervariation avseende
utrymning fran kallarplanet.
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Sakerhetsinstruktion

Brandlarm

Pa Kvarnkullen finns ett brandlarmsystem som fastighetségaren skoter med alla ataganden. Larmet ar
direktkopplat Raddningstjanst. Om larmet satts igang av misstag, debiteras du som kund for
utryckningen.

Radda

Radda forst de som &r i akut fara, de som inte kan ta till vara pa sig sjélva eller de som ar
skadade.

- De flesta manniskor formar att handla sjalva i en akut situation men kan behéva en "liten
knuff” i ratt riktning for att komma ifran faran.

- Hjalp de som inte sjalvmant kan hantera en krissituation.

- Haen plan for hur man ska hjalpa personer med en funktionshindervariation.

Larma
1. Ring 112 och tala om vad som har hant, vilkket nummer och adress du ringer fran och svara pa
larmoperatérens fragor.
2. Kvarnkullens adress ar: Kvarngatan 8

Varna
- Varna alla personer i din omgivning. Ropa att det brinner.
- Gor en snabb uppskattning av situationen och be andra om hjalp med att avsdka lokalen utan
att utsatta er sjalva for risk.
- SOk igenom toaletter eller andra rum dar personer kan befinna sig som inte har
uppmarksammat utrymningslarmet.
- Folj utrymningsledarens eller raddningstjanstens instruktioner.

Slack

Om du, utan att utsatta dig for risk, kan slacka brand med hjalp av brandslackare eller brandfilt
sa anvand tillganglig brandslackningsutrustning. Brandslackarens placering finns uppmarkt pa
utrymningsplanen och vid sjalva slackaren. Skylten ar alltid en tydlig rod skylt i taket eller pa
vaggen.
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Utrymning
- Nar brandlarmet ljuder utrym utan dréjsmal. Du ska ocksa alltid utrymma pa uppmaning av
polis, raddningstjanst eller utrymningsledare.
- Tank pa att de forsta 3-4 minuterna ofta ar den tid som du maximalt har pa dig att ta dig till ut
till uppsamlingsplatsen om du befinner dig i brandens néarhet.
- Ga genast ut och vanta pa uppsamlingsplatsen.

Utrymningsvagar

En byggnad har normalt minst tva av varandra oberoende utrymningsvagar. Grona skyltar med
springande figur pekar pa de sakra vagarna ut. Moter du den giftiga roken pa vag ut via den narmsta
utrymningsvagen sa vander du och provar den alternativa utrymningsvagen.

En tillfalligt saker miljé kan vara en annan brandcell &n den dar branden ar. Detta forutsatter dock att
brandcellsgrénserna ar tydliga och kanda. Det ar med andra ord alltid sékrast att fullflja utrymningen
anda ut ur byggnaden.

Tank pa att aldrig blockera en utrymningsvadg. Du som arrangor ar alltid
ansvarig for att kontrollera att samtliga utrymningsvégar ar fria. En
blockerad utrymningsvag kan fa katastrofala konsekvenser. Se éver var
bord ar placerade.

Ska ni ta intrdade, eller ha ndgon form av kontroll av er gaster vid en dorr?
Placera er alltid sa att det ar fri vag i hdndelse av en utrymningssituation.

Utrymningsvag
Far ej blockeras

Atersamlingsplats

Vid en fullbordad utrymning ska samtliga personer som befinner sig i byggnaden vara samlade pa
atersamlingsplatsen vid grusparkeringen vid husets hogra gavel, sett utifran.
Atersamlingsplatsen ska vara markerad pa utrymningsplanen som finns uppsatt i byggnaden.

Informera alltid alla bestkare och gaster till Kvarnkullen om var utrymningsplanen ar placerad och om
vikten av att ta in informationen om var de sakra vagarna finns. Att ha den mentala férberedelsen kan
radda ditt eller andras liv nér en katastrofal handelse ar ett faktum.
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Laspanel entredorr

Instruktion for hur man Iaser och laser upp entrédorr.

Las upp tillfalligt

1. Lagg taggen mot lasaren

2. Tryck in den kod du erhallit av kundcenter (se checklista)
3. Dorren ar nu upplast i ca 10 sekunder.

Las upp tillsvidare

Tryck pa det 6ppna hanglaset.

Lagg taggen mot panelen

Tryck in den kod du erhallit av kundcenter (se checklista)
Valj "Las upp, max tid” (tryck pa yes)

Bekrafta upplasning till 24:00 (tryck pa yes)

Dérren ar nu upplast tills du laser den.

SOk whN =

Qo

S

Tryck pa det stdngda hanglaset.

Lagg taggen mot panelen

Tryck in den kod du erhallit av kundcenter (se checklista)

Valj "Las” (tryck pa yes)

Daérren ska nu vara last. Kontrollera genom att férsoka éppna dorren.

GAWN S
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Larmpanel

For av- & palarmning av byggnaden.

Larma av
Du har ca 20 sekunder

1. Tryck in den kod du erhallit av kundcenter (se checklista)
2. Fastigheten ar nu avlarmad.

Larma pa
1. Tryck in den kod du erhallit av kundcenter (se checklista)
2. Tryck pa Valj
3. Larmet kommer bérja rakna ner innan det startar.
Du har 60 sekunder pa dig att Iamna byggnaden.
4. Fastigheten ar nu palarmad.

Utlost inbrottslarm

Utlést larm leder alltid till vaktarutryckning.

Om du mot férmodan utldst larmet ska du kvarstanna till dess att vaktaren anlander.

Om du som arrangér utléser larmet kan du komma att bli debiterad utryckningskostnaden.
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Funktionsgenomgang

Entrédorr

Entrédorrar far inte stallas upp av féljande skal:

o Djur kan riskera att springa in
¢ Risk att obehoriga gar in i lokalen
¢ Ventilationen i den sal du vistas i stanger av sig

Dorroppnare

Entreddrrarna skall sta i féljande lage vid ankomst samt avgang.
Detta for att dorrstyrningarna skall fungera korrekt med dérroppnare.
Det finns en uppsattning pa den yttre och en pa den inre dorren.

Huvudreglaget = |
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Ventilation

Ventilationen i byggnaden gar pa ett centralt system.

Déorrar far inte stallas upp i vadringssyfte da ventilationen kan komma att stdngas av om temperaturen

vaxlar for mycket i ett utrymme.

Styrpanel i lilla salen
Styrpanelen sitter till vanster innanfér doérrarna till lilla salen.
Start av ventilation galler i fyra timmar.
Det finns tva lagen;
1. Forcerad = kraftigare ventilation for "varma” aktiviteter.
2. Normal = mildare ventilation for “stillasittande” aktiviteter.

Styrpanel i stora salen

Styrpanelen sitter till vanster innanfér dubbelddrrarna till stora salen.
Start av ventilationen galler i fyra timmar.

Det finns tva lagen;

1. Dans = kraftigare ventilation och lagre temperatur for "varma” aktiviteter.

2. Mote = mildare ventilation for "stillasittande” aktiviteter.

Viktigt gallande styrningarna
Se till att endast en av knapparna lyser gront.
Om bada knapparna lyser gront finns det risk att systemet inte startar.

Om bada lamporna lyser.

Slack lamporna genom att trycka pa knapparna (en i taget)
Vanta 5 sekunder efter att bada slocknat.

Tryck pa onskad ventilation.

Kontrollera att lampan lyser gront.

PO =
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Lilla salen

Ljusutrustning
Instruktion fér hur man styr salarnas ljus och ljudutrustning.

Takbelysning
For att tdnda takbelysningen trycker du pa den réda knappen (TILL) och for att slacka takbelysningen
trycker du pa den vita knappen (FRAN) Ljusknappen &r placerad pé vaggen vid ingangen

Takbelysning dimmer
For att andra ljusstyrkan pa takbelysningen trycker du pa dom graa knapparna for 6nskat lage.
Ljusknappen ar placerad uppe pa scenen pa vaggen till vanster.

TAKARMATURER
LJUSREGLERING

11
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Spotlights
For att tdnda spotlights pa scenenen trycker du pa dom gula knapparna pa kontaktskena framre.
Aterstéll genom att trycka pa dom réda knapparna.

KONTAKTSKENA FREMRE i SE LR
1 S ) ) =

Lysror
For att tanda lysréren vid vaggen trycker du p& dom gula knapparna. Aterstéll genom att trycka pa
dom réda knapparna.

VAGGRAMP
| LYSRUR1  SPOTLIGHTI  SPOTLIGHT2

Morklaggningsgardiner

For att hissa ner morklaggning eller solgardinerna for de stora fonsterna trycker du pa de grona
knapparna. For att hissa upp dem igen klickar du pa de bla

12
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Mediautrustning

Ljudbord

Projektor
e Rad1.
o Vanster knapp startar projektor samt rullar ner projektorduk.
e Samma knapp stanger av utrustningen.
Om projektorn mot formodan inte reagerar, anvand fjarrkontrollen som ligger pa ljudbordet.

Hégtalare
e Rad2.
e Vanster knapp fér volym ner.
e Hdger knapp for volym upp.

Tradlés mikrofon
e Rad3.
e Vanster knapp for volym ner.
e Hdger knapp for volym upp.

Tradbunden mikrofon
e Rad4.
e Vanster knapp for volym ner.
e Hdger knapp for volym upp.




KUNGALVS
KOMMUN

Bluetooth
For att spela upp ljud via bluetooth kopplar man upp sig till den lilla hubben som sitter monterad pa
teknikbordet

1. Tryck pa knappen pa ovansidan

2. Gattill din mobils eller dators bluetoothinstallningar och leta efter enheten
”Logitech BT Adapter”

3. Anslut till enheten.

4. Justera volymen via mobilen och hdgtalarknapparna

Uppkoppling dator
Koppla in din dator genom att anvénda sladdarna som hanger pa vaggen till vanster uppe pa scenen.
Det finns olika uttag s& du far hitta den som passar i din dator.

Extra uttag for mikrofon med kabel
Pa scenen finns en lucka i golvet langst fram dar man kan koppla upp fler mikrofoner. Om man vill ha
olika volym pa dessa behdver man styra dom fran mixerbordet

TV — —

R e e I ! "]
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Stora salen

Belysning

Instruktion fér hur man styr salarnas ljus och ljudutrustning.

Takbelysning scen
For att tdnda arbetsbelysningen pa scenen behdéver du trycka pa knappen vid dérren som gar in till
scenen.

Spotlights
Dra upp masterknappen till max och justera sedan med knapparna 1-6 ljusstyrkan pa dom olika
lamporna.

DDC-6 LCD

DMX Controller

15
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Vaggbelysning
Fér att tinda vaggbelysningen ute i salen behéver du trycka pa knappen FRAN och sedan pa énskad
styrka. FOr att stanga av trycker du pa TILL. Finns vid panelen vid scendorren.

Gardiner

Morklaggnings- & Solgardiner

Det finns moérklaggningsgardiner och solgardiner som man kan hissa ner om det ar for ljust i salen.
Klicka pa NED vid moérklaggningsgardin eller solgardin pa panelen som sitter till hdger uppe pa
scenen. Klicka sedan pa UPP for att aterstalla efter avslutat mote.

Akustik
| salen finns tva gardiner som man kan dra for om man behdver dampa akustiken. Klicka pa TILL for
att dom skall dras fér och FRAN nér du skall aterstélla efter métet.

16
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Mediautrustning
Instruktioner gallande samtlig mediautrustning i stora salen.

Projektorduk
e TILL for att hissa ner duken.
e FRAN for att hissa upp duken

Rida
e TILL for att stanga ridan.

e STOPP for att stanna den pa 6nskad niva.
e FRAN for att 6ppna ridan.

FILMDUK FILMDUK
DIAPRO) 1 DIAPRO) 2 VANSTER HOGER  BANDSPELARI

Dator

Sladd till datorn finner du i hyllan som star till vanster uppe pa scenen. Koppa sedan i sladden i uttaget
som finns i golvet i mitten av scenen langst fram.

17



KUNGALVS
KOMMUN

Projektor
e Radi1.
o Vanster knapp startar projektor.
e Hodger knapp stanger av utrustningen.
Om projektorn mot formodan inte reagerar, anvand fjarrkontrollen som ligger pa ljudbordet.

18
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Mixeranlaggning
Mixeranlaggningen ar en digital modell. Hela systemet styrs via ansluten mus och skarm.

EErEE O EEEEEE R I

H 11 w2 CH 12 LR

MYGGA 1 MYGGA2  WIRELESSN  MASTER

19



KUNGALVS
KOMMUN

Enkel vy
For att enkelt hantera de kanaler som ar relevanta, f6lj nedan steg

1. Klicka pa ikonen Ui
. Klicka pa gruppen Enkel vy
3. Du ska nu komma at de relevanta kanalerna for ditt event
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Aterstill ljudinstillningarna
1. Om skarmen &r slackt, kontrollera att strém- och bildkabel ar ansluten och tryck eventuellt pa
stromknappen pa skarmen.
2. Klicka i hégra 6vre hornet pa den inringade texten enligt bilden.
3. Klicka pa Kvarnkullen
4. Dubbelklicka pa Grundinstalining

Anlaggningen ar nu installd till standard och redo att anvandas.

Kanaler

Samtliga mikrofoner och headsets och 6vriga anslutna enheters volymkontroller hanteras via det
digitala mixerbordet.

Se kanallista pa nasta blad.

Fér att komma at resterande kanaler
Klicka och hall i musen pa kanalraden langst ner och dra at hoger eller vanster.

Ytterligare installningar per kanal
For att komma at ytterligare installningar for varje kanal sa som bas, reverb, diskant m.m. ga till
instruktionen Mixa kanaler

21
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Systemet har idag foljande kanalingangar. Varje kanal kan justeras efter eget behov med

volym, bas, reverb m.m.
Mer information om detta langre ner.

KANALER
Channel 1
Channel 2
Channel 3
Channel 4
Channel 5
Channel 6
Channel 7
Channel 8
Channel 10
Mygga 1
Mygga 2
Wireless Mic 1
Wireless Mic 2
Bluetooth

Funktion

Allman kanal fér mikrofoner, instrument eller externt mixerbord
Allman kanal fér mikrofoner, instrument eller externt mixerbord
Allman kanal fér mikrofoner, instrument eller externt mixerbord
Allman kanal fér mikrofoner, instrument eller externt mixerbord
Allman kanal fér mikrofoner, instrument eller externt mixerbord
Allman kanal fér mikrofoner, instrument eller externt mixerbord
Allman kanal fér mikrofoner, instrument eller externt mixerbord
Allman kanal fér mikrofoner, instrument eller externt mixerbord
3.5mm kabelingang

Tradlést headset

Tradlést headset

Tradlés mikrofon

Tradlés mikrofon

Bluetoothanslutning for ljuduppspelning

22
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Foljande installningar kan goéras i mixern.

FUNKTION

Standard/+48V

Justera volym

Justera
hogtalarutgang

Utokad mixer

(kanal)

Presets (kanal)

EQ (kanal)

Aterstall
mixerbord

BESKRIVNING

Klicka pa knappen MIX/GAIN i vanstra 6vre hérnet och klicka pa
knappen
+48V for att aktivera respektive kanals 48V-lage

Du kan justera respektive kanals volym med de gra reglagen samt
huvudvolymen langst till héger med det réda reglaget (MASTER)

Genom att justera reglaget ovanfér volymkontrollen till hdger eller
vanster kan du valja vilken hdgtalare som ska prioriteras for
respektive kanal. Detta kan aven goras for huvudvolymen (MASTER)

Dubbelklicka langst ner pa respektive kanalnamn fér att komma at
utdkade mixerinstallningar.

Inne i utdkade mixerinstallningar kan man under COMP klicka pa
PRESETS. Dessa instéllningar har ett generellt bra férinstallt Iage for
bland annat gitarrer, trummor, bas, samt sangare (man/kvinna).
Klicka pa 6nskad installning och klicka pa SAVE

Inne i utdkade mixerinstallningar under EQ kan man dra respektive
frekvens manuellt om man dnskar mixa ljudet ytterligare med
fingertoppskansla.

Mixerbordet har ett forinstallt lage for att de tradlésa mikrofonerna och
headseten ska fungera val. For att aterstalla samtliga installningar till
standard

1. Klicka pa "Grundinstallning" i hogra éversta hornet

2. Dubbelklicka pa "Grundinstallning" under "Snapshots"

23
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Tradlos mikrofon
Stora salen ar férsedd med tva tradlésa mikrofoner.
Dessa ar placerade pa laddning ovanpa mediaskapet.

Starta mikrofonen

1. Plocka ut mikrofonen ur laddstativet genom att dra mikrofonen mot dig enligt bild 1.

2. Tryck pa den lilla réda knappen langst ner pa mikrofonen tills displayen lyser upp enligt bild 3.
Enheten kommer automatiskt ansluta till mediasystemet.

3. Kontrollera att mute-knappen pa baksidan inte ar pa.

4. Reglera ljudet med reglagen i mixeranlaggningen

Sténg av mikrofonen
1. Satt mikrofonen i laddstationen. Laddstationens indikatorlampa lyser nar den laddar enligt bild
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Headset
Stora salen ar forsedd med tva tradldsa headsets.
Dessa ar placerade pa laddning ovanpa mediaskapet.

Starta headset
1. Plocka ut headsetet ur laddstationen.
2. Oppna luckan péa framsidan och tryck pa knappen till vanster tills displayen lyser upp.
Enheten kommer automatiskt ansluta till mediasystemet.
3. Kontrollera att mute-knappen pa toppen inte ar pa.
4. Redigera ljudet med reglagen i mixeranlaggningen.

Sténg av headset
1. Satt headsetet i laddstationen. Laddstationens indikatorlampa lyser nar den laddar.

Bluetooth
For att spela upp ljud via bluetooth kopplar man upp sig till den lilla hubben som sitter monterad pa
teknikbordet

5. Tryck pa knappen pa ovansidan

6. Ga till din mobils eller dators bluetoothinstaliningar och leta efter enheten
”Logitech BT Adapter”

Anslut till enheten.

8. Justera volymen via mobilen och mixeranlaggningen.

~
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Horslinga
Salen &r utrustad med en golvlagd hdrslinga.

Allt ljud som spelas upp via vart PA-system gar ut till horslingan sa att personer med horapparat
lattare kan uppfatta vad som spelas upp.
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Koket

Kyldisk
For att starta den vre delen av kyldisken klickar du pa den réda knappen som sitter under den
nedersta glasskivan till hoger.

For att starta den nedre delen av kyldisken behdver du trycka pa knappen som sitter rakt fram i det
vanstra halet i den nedre delen av disken.
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Kaffebryggare

Instruktion for hur man startar, fyller och hanterar kaffebryggaren.

Starta kaffebryggaren
1. Sla pa strombrytaren som sitter pa vaggen ovanfor kaffebryggaren.
2. Tryck pa startknappen pa hoger sida av displayen.

Pafylining av vatten

Vatten &r inkopplat automatiskt i maskinen sa man behdver inte fylla pa sjalv. Nar Stracken i displayen
har slutat att blinka gar det bra att bérja brygga. Det finns tva behallare till kaffebryggaren. En till
vanster och en till hdger.

Kaffematt

Satt i ett kaffefilter som du hittar i skapet under kaffemaskinen och fyll sedan pa med dnskad mangd
kaffe.
16 koppar = %2 (5 dI)
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Program

En full behallare innehaller 5 liter kaffe och tar ca 7 min att koka. Om du behdéver 10 liter kaffe kan du
anvanda bada sidorna samtidigt. Det gar dven bra att koka en halv behallare. Val mangd genom att
klicka pa knapparna 1/1 (en hel) eller 1/2 (en halv). Klicka sedan pa start.
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Servering
Nar kaffet ar klart kan du plocka loss sjalva behallaren och satta dit en kopphallare fér servering.

Avslut och rengoring

Efter anvandning ska;

1. Behallarna goras rent

2. Kaffebryggaren stidngas av pa samma knappar som den sattes pa.
3. Oppna locket uppe péa behéllaren och skélj rent.

. T .
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Diskmaskin
Instruktion for hur man monterar och anvander diskmaskinen

Diskmaskinen tar lang tid pa sig att bli varm. Det ar darfér bra om den startas direkt nar ni har anlant
till lokalen om den avses anvandas.

Forbered
Satt i proppen och lagg sedan pa uppsamlingsgallret innan du startar maskinen.

Vrid sedan om strombrytaren som sitter pa vaggen och tryck sedan pa startknappen for att fylla och
varma upp vattnet. Nar maskinen ar klar att anvédnda kommer den ligga runt 66 grader.

Diskprogram

Program 1 — Glas

Program 2 — Latt nedsmutsad disk (bestick)
Program 3 — Hart nedsmutsad disk (tallrikar)
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Stadrutin

Stadutrustningen finns placerad i stadférradet som vetter mot kdket, stora- och lilla salen.

Torka av bord och stolar fran smuts och spill
e Tag en ny ren trasa fran korgen “rena trasor”
e Torka rent
e Slang anvand trasa i korgen markt "smutsiga trasor”

Sopa grovt nedsmutsat golv
e Slang uppsopat skrap i lamplig soppase.

Torka av golv och scen med latt fuktad mopp
e Tag en ny ren mopp fran korgen markt "rena moppar”
Om du avser anvanda en extra bred modell, tag tva moppar.
e Fukta moppen i handfat eller diskho.
e Slang anvand mopp i korgen markt "smutsiga moppar”

Gor rent koksutrustning om denna anvants
Kaffebryggare

Kyldisk

Diskbank

Diskmaskin

Kdksluckor

Slang sopor
e Slang det skréap som samlats under vistelsen i avsett sopkarl i soprummet.
e Soprumsnyckel hanger vid handfat i kdket. Hang tillbaka efter anvandning.
e Sortera skrapet enligt;
o Brannbart
o Plast
o Glas
o Pappersforpackningar
o Kartong (vik ihop forst)

Kontrollera att toaletterna ar i okej skick innan avfard. Tank pa
nastkommande gast.
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Aterstallning av lokal

Instruktion fér hur man aterstaller lokalen, stapling av stolar, bord m.m.
Efter avslutat moteftillstalining ska lokalen aterstéllas till ordinarie moblering.

Stora salen

Mobler
Stolar och bord ska vara avtorkade fran eventuellt spill och smuts. Se stadrutin.
1. Salen skall vara fritt fran stolar, bord och annan materiel.

e Stolarna ska staplas 6 stycken i hojd enligt nedan.
e 6 stolari bredd. 7 rader i djup.

Utrustning

1. Scenen skall vara fri fran skrap och utrustning.

2. Mikrofoner och myggor skall vara satta i sina laddare. Se till att de laddar.
3. Samtlig ljud- och ljusutrustning skall vara avstangd.

4. Projektorduk och rida ska vara tillbaka i uppfallt lage.
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Lilla salen
Mobler

Samtliga bord och stolar skall om flyttade vara tillbaka pa sina ordinarie platser

Utrustning

1. Scenen skall vara fri fran skrap och utrustning.

2. Mikrofoner och myggor skall vara satta i sina laddare. Se till att de laddar.
3. Samtlig ljud- och ljusutrustning skall vara avstangd.
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Checklistor

Ankomst

O Larma av ytterdorr :
O Larma av lokal:

O Starta ventilationen i aktuell sal.

O Kontrollera att nédutgangar ar fria.
O Starta diskmaskin (valfri)

O Starta kyl (valfri)

O Starta kaffebryggare (valfri)

Det rader totalt rok och eldningsforbud i
kommunens lokaler.

Detta forbud omfattar bland annat;

e Cigaretter

o Cigariller

e Cigarrer

e E-cigaretter

e Vapes

e Pipor

e Liknande produkter

e Samtliga ljus med 6ppen laga (aven inglasade/inkapslade)

A
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Under arrangemang

Tillse att nédutgangar halls fria fran bord, stolar och andra skrymmande féremal.
Tillse att alla gaster ar informerade om utrymningsvagar samt atersamlingsplats.
Tillse att namngiven nykter utrymningsledare finns pa plats i handelse av utrymning.

Tillse att utrymningsledare har avsnitt BRANDLARM lattatkomligt i handelse av
nodlage.

Tillse att kunskap om placering av slackutrustning och hur dessa anvands ar spridd i
séllskapet.

O o0oogoao
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O Tillse att kunskap om hjartstarens placering och hur denna anvands ar spridd i
sallskapet.

O Tillse att eventuella marschaller ar placerade pa stenbelagt underlag och ej narmare
an 3 meter fran fastigheten.

O Tillse att inga ljus eller annan 6ppen laga anvands i lokalen.

O Tillse att ingen pyroteknisk utrustning sa som fyrverkerier eller dylik utrustning
anvands i eller invid fastigheten.

O Tillse att ingen roker pa annan an anvisad plats. Brandsaker askkopp ar placerad
utanfor fastigheten. Rokning inomhus ar absolut forbjuden.

Efter arrangemang

Rengdr anvand koksutrustning. Se koksrutin.
O Stada lokalen efter anvandning. Se stadrutin.

0O Skrap och sopor ar omhandertaget och placerat i korrekt sopkarl i soprummet. Se
stadrutin.

O Nyckel till soprummet aterlamnad till sin plats. Se stadrutin.

O

Aterstall stolar och bord till ordinarie uppstélining. Se aterstillningsrutin.

a

Stang av all elektrisk utrustning
(kaffebryggare, kyl, diskmaskin, ljudsystem, projektor)

Tillse att eventuella marschaller ar slackta och omhandertagna pa ett sékert satt.
Kontrollera att nédutgangar ar fria.
Tillse att alla dorrar och fonster ar stangda och lasta.

Kontrollera att ingen annan ar kvar i fastigheten (Lilla salen, Stora salen, Kok)

Larma pa lokal (om ingen annan verksamhet bedrivs i fastigheten) Se larmpanel
Las ytterdorr (om ingen annan verksamhet bedrivs i fastigheten) Se Iaspanel

O 0Oo0oooao
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Delgivning - Hyresgastens kopia

O Jag har tagit del av informationen kring sakerhets-, brand-, las-, och larmrutiner och forstar mitt
ansvar som arrangdr och att brott mot dessa forpliktelser kan komma att debiteras mig.

O Jag har tagit del av informationen kring lokalens utrustning, regler och instruktioner for hur jag som
hyresgast ska skéta lokalen under mitt besok.

O Jag har efterfoljt de checklistor som finns i detta underlag.

O Jag tar ansvar for att nedan namngiven utrymningsledare finns pa plats under hela vistelsen.

O Jag ar inforstadd i att jag skall ha med mig bokningsbekraftelsen i papper eller digital form i
samband med vistelsen for att styrka mitt arende pa Kvarnkullen.
Om bokningsbekraftelsen ej medtages kan jag komma att nekas inslapp av jourpersonal.

O Jag kommer infér bokat datum kvittera ut larmbricka tidigast tva vardagar innan vistelse och

forpliktigar mig att returnera denna senast tva vardagar efter vistelse eller enligt dverenskommelse
med Kungalvs Kommun.
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