Information till vardnadshavare skola24

Skolorna i Kungdlvs kommun anvander Skola24, ett webbaserat system for
skoladministration. | systemet kan skolpersonal, vardnadshavare och elever
enkelt dela pa information utan att nagon programvara behdover installeras. Allt
som behovs ar en dator som ar ansluten till Internet. For att na programmet
kan du antingen

* ga via Skolportalen, http://www.kungalv.se/forskola--skola/skolportalen/

* skriva www.skola24.se direkt i webblasaren och valja doman(Kungalv) ur en

lista
* skriva kungalv.skola24.se direkt i webbldsaren.

Skolportalen

Du som vardnadshavare kan se ditt barns schema, se och bekrafta franvaro,
anmala franvaro, se en grafisk bild pa hur den sammanlagda franvaron ser ut.

Logga in med BankID
Du som har ett privat BankID kan anvanda det for att logga in i Skola24.
Om du inte har ett BankID vander du dig till din bank for att ordna det.

Logga in med konto
Ett alternativ till att logga in med BankID ar att logga in med ett konto. Vand dig
till ditt barns skola for att fa anvandarnamn och I6senord.

Aktivera ditt konto
Innan du kan logga in med ditt konto i Skola24 maste kontot aktiveras.
Aktiveringskoden skickas till dig med e-post med en lank som tar dig direkt till
aktiveringssidan.
* Nar du klickar pa lanken kommer din aktiveringskod automatiskt att foras in.
* Klicka sedan pa Nasta.
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| det andra steget finns ett anvandaravtal som handlar om vilken information
som finns att tillga for olika roller i Skola24. For att kunna fortsatta din
registrering maste detta avtal ldsas igenom och godkannas genom att bocka for
Jag godkdnner ovanstaende villkor och klicka pa Nasta.
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Dérefter ska du ange ditt personnummer (utan bindestreck och artalet med
fyra siffror). Du ska ocksa ange personnumren fér de barn som du ar registrerad
som vardnadshavare for. (Om du har barn pa skolor som ligger i olika Skola24-
domaner ar det bara de barn som finns i den aktuella domanen som du ska
ange personnummer for). Barnens fodelsear ar ifyllt i forvag, sa att du ska veta
vilka det géller. Klicka pa Nasta.
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| ndsta ruta valjer du anvandarnamn och l6senord. Klicka pa Nasta for att ga
vidare.
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| rutan som foljer ska e-postadressen skrivas in och bekraftas. Om en e-
postadress finns registrerad i systemet ar den redan ifylld. Klicka pa Nasta.
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Kontrollera i den sista dialogrutan att de inmatade uppgifterna stdmmer och
klicka sedan pa knappen Registrera. Ar det ndgot som inte stimmer g4 tillbaka
med Féregaendeknappen.



demo, skola24.5e -

T GB Aktiverar anvindarkonto 1] [2] [3] [4] [s] |2 ] [z
aktivera anvandarkonto
o - —= Bekrilta uppgilter
Jan har altwnt mina arvandarupgdgifter Aevelndar . ASsd
Myhetsarkiy E-post: demofnovasaftwane se

ar du reqgistrerak dig som anvindare av Skola24 kommer ett e-postmeddelande att skickas kil din
regstrerade e-pastadress, For att fulborda ach bekrafta aktiveringsn méste du kicka p8
akttverimgslinken | e-postmeddalzandat,

Gir den har sidan Hl skartsids

<<Fireglende | | Regstrera | tvbryt

Om inte e-postadressen ar verifierad i Skola24 sedan tidigare kommer detta att
ske som sista steg i aktiveringen. Ett e-postmeddelande kommer att skickas till
den angivna adressen. | detta finns en lank som du ska klicka pa for att
fullborda aktiveringen. Foljande bild kommer da att visas. Klicka pa lanken Ga

till loginsidan.
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Loggain
Skriv in anvandarnamn och I6senord som du valt och klicka pa knappen Logga
in. Skola24 ar nu klart att anvandas.
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Nar du har loggat in i programmet kommer du till startsidan. Har finns lankar till
de funktioner som finns tillgangliga for dig som vardnadshavare. Nar en elev blir
myndig stangs en vardnadshavare behorighet automatiskt av for eleven i fraga.
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Ett textschema kan ses pa startsidan om skolan har valt att aktivera funktionen.
Passerade lektioner visas i gratt, nuvarande eller nastkommande lektion &r
bldmarkerad och kommande lektioner &r svarta. For varje lektion finns utokad
information tillganglig genom att klicka pa den lektionsraden. Har man mer an
ett barn véljs detta i 6versta listan. Det gar att se lektioner sju dagar framat i
tiden och bakat i tiden sa lange det funnits lektioner i Skola24 for eleven.

=l Lektioner Vilj énskat datum (max 7 dagar framat) J
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% Lektion i utfallt [age }

Planering med koppling till
@ Tabeller och diagram... aktuell lektion

1| Arbeta redovisningen...

Nastkommande lektion

12:40 14:00 SO LK,OP,Sn 12,18...

Franvaro

Under menyalternativet Franvaro kan du se tre funktioner. Dessa ar Ta del av
franvaro, Franvaroanmalan och Grafisk dversikt. Skolan kan ocksa vilja att det
ska skickas ett meddelande via e-post eller SMS till vardnadshavare néar eleven
ar franvarande. Detta meddelande kan bekraftas genom att klicka pa en lank i
mejlet (galler endast e-postmeddelanden) eller genom att ga in och ta del av
franvaron i Skola24.



Ta del av franvaro

| Tadel av franvaro ser du samtliga lektioner med franvaro och kan sedan
kvittera dem. Lektioner med franvaro visas med ett kryss pa rod botten.
Franvarolektioner som kvitterats visas med en grén bock och ditt namn i
kolumnen Tagit del av. Elevens vardnadshavare och eleven sjilv (om hon/han
har ett konto) kan kvittera lektioner oberoende av varandra och dven se om den
andra vardnadshavaren eller eleven har tagit del av franvaron. Kvittering
innebar inte ett godkdannande av att skolans registrering ar riktig utan bara att
vardnadshavaren har tagit del avden.

. Lektioner med |
Franvarotillfallen g i 3 Ta del av visad fré
/gy? o i FEanvatoimarkeras Kvittera har att du har a del av visad frénvaro
~=%  visar lektioner mellan 2010-05-25 0ch 201 ad ett ritt kryss tagit del av franvaron.

Erdnvarande Anledning Anméld av roll  Tagit del av

(= Fredag 28/S (1 av 5 lekkioner)

> 08:05 - 09:30 Daa BLO, I'WI, s () Mej
facas 11:45- 12:25 Ma Hh () Mej
[ 13:10 - 14:00 Hi BLO €3 Anméld frénvaro Lirare v"Rosell, Charlatte (2010-06-09)
b 14:15 - 14:55 1dh LEL () Mej
fs 15:20 - 16:00 Sv LEL () Mej
o] Tisdag 25/5 (1 av 6 lektioner)
- 08:20 - 09:45 Daa BLO, IWI, LEL @Da Ledig Larare v'Rosell, Charlotts (2010-06-09)
Mentorstid LEL () Mej
Det orange fragetecknet ) Nej
innebar att lararen dnnu inte QD nei Charlotte har tagit
rapporterat klart lektionen. '::: del av franvaron.

Se forklaringar till amnesférkortningar, lararsignaturer och symboler langst ner
pa sidan.

Det gar att se tidigare kvitterad franvaro genom att dndra urvalet av lektioner i
vansterkanten. For att bara kvittera franvaro for enstaka dagar kan man gora
ett eget urval av datum.

- Datumuryal
Valj datumurval + Sedan férsta nya
som passar. frnvaratillfsllet
™ Akkuell vecka

~ Senaste minaden
(" Hastterminen 2009

" Eget urval
Vilj vilka dagar -] Lektionsuryal
som ska visas. {+ Endast dagar med ny Frinvaro

(" alla dagar i urvalet

(™ Endast dagar med franvaro

Franvaroanmalan

Funktionen Franvaroanmalan finns tillganglig under menyalternativet Franvaro
pa startsidan om skolan valt att aktivera funktionen.



= Amnen
Planeri

* Omdémen

Anton Andersson : Dzt finns 67 lektioner med ny information att ta del av.
Emina Alibegovic : Dzt finns 6 lektioner med ny information att ta del av.,

Ta del av frnvaro
Frénvaroanmélan

Grafisk Gversikt

[+ Kontakter

En franvaroanmalan blir direkt tillganglig for samtliga larare som undervisar
eleven.

* Om du har flera barn véljer du forst vilket barn det géller.

* Valj Heldagsfranvaro eller Franvaro del av dag.

* Valj datum och ange start- och sluttid (om du valt Franvaro del av dag).
Franvaroanmalan kan registreras for upp till 5 dagar i féljd. Det gar inte att
ldgga in franvaroanmalan i efterhand.

* Vélj eventuellt anledning. Du kan bara valja anledning om administratéren har
gjort mer an en anledning valbar fér vardnadshavare.

* Klicka pa Spara for att fullfélja din franvaroanmalan.
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Valj eventuellt Franvaro del av dag.

Da 6ppnas rutor fér inmatning av

Vilj elev har om du &r ® Heldagsfrinvaro start- och sluttid.

forélder till flera barn. OFtnvaro del av dag

Froum:  [€@2010-06-09 (onv23) B~

Om flera anledningar ar Tom: [ @2010-06-09 (on v23) B~

valbara for féréldrar kan
man vélja anledning har. Anledning: Anmald Frérvaro -

Klicka pa Spara nar

franvaroanmalan &r klar.

Har visas redan

registrerade anmalningar.
Klicka har fér att andra Befintlig planerad frénvaro:
eller ta bort redan Frén datum [Frén tid Tl datum Til tid
registrerade anmalningar. 2010-06-09 {on v23) 2010-06-09 {on v23) Anmald frnvaro  CR Foralder

Andra | Ta bort

Redan registrerade franvaroanmalningar de senaste 60 dagarna visas i nedre
delen av formularet.
En redan registrerad franvaroanmalan kan dndras. Du kan bara andra
anmadlningar som du har gjort sjalv.

» Klicka p3 lanken Andra/Ta bort. Nedanstdende tabell visas.

* Andra uppgifterna pa aktuell rad eller bocka i rutan Ta bort.
Klicka pa Spara.

Ee) ' FrAdnvaroanmalan fir eley
Hil ! Bt Serdl (SRR en rad for borttagning.

2010-06-09 (on w23) o 08:00  Q2010-06-09 (onv23d) @+ 10:00  Anméld Frinvaro  + CR Féir&lder
[0 @2010-06-09 {on v23) B~ Q2010-06-09 (on v23) B~ Anmald frinvaro  + CR Féirélder

Klicka har fér att spara gjorda

Klicka har fér att markera

andringar och borttagningar.

Visar max 10 av 2 rader

Tillbaka till
franvaroformularet




Grafisk oversikt for elev
For att fa en oversikt eller skriva ut franvaron gar det att ta fram ”Grafisk
dversikt”. Oppna 6versikten genom attklicka pa lanken.
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Den grafiska 6versikten 6ppnas automatiskt om man bara ar foralder till ett
barn i Skola24.

Andra tidsperiod till 5nskad period och klicka pa Visa grafisk dversikt for att se

en annan period.
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franvaroanledningar

Meddelanden vid franvaro

For att ta emot meddelandet kravs ingen inloggning i Skola24, utan bara en
korrekt e-postadress resp. mobiltelefonnummer. Utseendet pa meddelandet
fran skolan ar beroende pa vilka installningar skolan har gjort. SMS:et innehaller
nagot mindre information p.g.a. begransningen av antal tecken i ett SMS. Den
information som finns i e-postmeddelande, men inte i SMS &r ldrarsignatur,
rapportér och roll.

Att Ta del av franvaro i Skola24 gar lika bra som att klicka pa lanken i e-
postmeddelandet. Detta syns ocksa for skolan som att franvaron blivit
bekraftad. Att klicka pa lanken i e-postaviseringen far dock ingen
genomslagskraft i din vy Ta del av frdnvaro eftersom det i denna vy kan finnas
ytterligare franvaro utover den som skickas ut i meddelandet. Féraldern maste
fortfarande ga in och ta del av franvaron i Skola24, for att den ska visas som
bekraftad i Skola24:s rapporter.



Den version av meddelandet som innehaller
Hej! mest information ser ut enligt denna bild.

Det finns ny fridnvaro for Anton Andersson i klass 8B pd Snigels skola

Datum Tid Amne Liirare Frianv. tid Anledning Rapportér Roll
2014-02-04 13:30-14:20 TK Hh 50 Anledning saknas Hh Lirare

Klicka pa linken nedan foér att bekrifta att du har fatt meddelandet. Du skall da komma till en sida som visar att din bekriftelse har registrerats.

Jag bekriftar att jag har tagit del av informationen D f 2
= 128 = Klicka pa lanken fér att bekrafta att 1 =
Om det inte fungerar att klicka
Kontakta skolan om du har problem med att bekrifta informationen. meddelandet granskats. pa lanken ovan kan denna lank

markeras, kopieras och klistras

Du kan inte svara pa detta meddelande. L ¥
inien webblisare.

Om det inte fungerar att klicka pd linken ovan, kan du prova att klistra in féljande URL i en webblisare:
https./swwww.skola24 se?t=dDIBRTEsMTQ2INzIsd NRIVXJkZ X Tpbmd fTOxUUCxmNDOxMmUAMWYx Y] ¥Y0OWZmOWQOOWVENWZ;ZD|

Att Ta del av franvaro i Skola24 gar lika bra som att klicka pa lanken i e-
postmeddelandet. Detta syns ocksa for skolan som att franvaron blivit
bekraftad. Att klicka pa lanken i e-postaviseringen far dock ingen
genomslagskraft i foralderns vy Ta del av franvaro eftersom det i denna vy kan
finnas ytterligare franvaro utover den som skickas ut i meddelandet. Du maste
fortfarande ga in och ta del av franvaron i Skola24, for att den ska visas som
bekraftad i Skola24:s rapporter.

Ett SMS kan inte bekraftas. Skolan kan daremot se en bekraftelse pa att
meddelandet har levererats.
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